学科信息管理系统
简要使用说明书

为进一步推动我校“双一流”建设，提升管理服务水平，加强信息交流和沟通，实现“双一流”建设的信息化管理，学校启用了学科信息管理系统。

一、系统登录

校外访问网址http://211.68.191.167:88/，校内访问网址http://10.10.2.11:88/。该系统实行“校级-院级-教师”三级管理。系统已经为学校教职工及院级管理员分配好账号密码，登陆账号为本人工号，初始密码为：123456。
登录后界面，左侧为导航菜单，右侧包括个人信息密码维护、菜单窗口标签、信息数据浏览及编辑窗口等。导航菜单包括系统内所有功能，文件夹图标的可以点击展开二级菜单。
二、院系维护
各学院指定专人负责作为院级管理员，负责“院系维护”的维护和填报。院级管理员如有变动或增加请与发展规划处联系修改。
院级管理员通过“用户信息”菜单进行用户信息及权限维护，可以新增用户和初始化密码。填写完善“学科简况、人才培养、学术交流、支撑平台、工作条件”等菜单内容。

有关学院通知教师登录该系统填报“个人维护”菜单内容。
三、个人维护
教师登录后，按照“修改密码-完善基本信息-填写从事专业-选填其他个人信息-填写科学研究、教学工作、人才培养、学术交流等信息”的流程录入信息（详见登录后首页介绍），请注意填报信息的准确、完整。
需要注意的是，个人信息一定要完善，要填写“从事专业”。具有博士点、硕士点学科人员选择相应学科名称进行录入；非博士点、硕士点学科人员选择学院名称进行录入。
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